19 MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI (MUHASEBE SERVIiSi)

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

Her Tiirlii Gelirin Tahsil Edilmesi

1-Konusuna gore;
a) llgili idarenin yazis1
b) Mahkeme Karari
c) Idari para cezasi karar tutanagi
d) Ilgilinin Beyani

15 DAKIKA

Adli Teminat islemleri

1-Tahsilinde; Mahkeme Karari
2-Tadesinde;
a) Mahkeme Karari
b) Alindi Ash
C) Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1-Thaleyi yapan kurumun yazist

2-Teminat olarak kabul edilecek degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat iadesi

1-Thaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi

2-Alind1 belgesi

3-SGK ilisiksizlik belgesi

4-Ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge

5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
6-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1 SAAT

Gecici Teminat Tadesi

1-Thaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi

2-Alind1 belgesi

3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Biitce Gelirlerinden Red ve Iadeler

1-Alind1 belgesi

2-llgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazis
3-ilgilinin banka hesap bilgilerini gdsterir dilekge

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

30 DAKIKA




Mahsup Belgesi Niteliginde

Muhasebe islem Fisi Verilmesi Kimlik numarasi veya vergi numarasini igeren dilekge 10 DAKIKA

1-lgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekge
2-Alind1 belgesi (diizenlenmis olmasi1 halinde)

8 | Emanet Iade islemleri 3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin yazisi 30 DAKIKA
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
9 Kaybedilen Alind1 Belgeleri i¢in 1-Dilekge 1 SAAT

Tasdikli Suret Verilmesi 2-Gerekli hallerde gazete ilan1

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasimna ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri  : 19 Mayis Malmiidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : 19 Mayis Kaymakamlig
Isim : Siileyman KARAVIN Isim : Yavuz GUNER

Unvan : Malmiidiirii Unvan : Kaymakam

Adres : 19 Mayis Hiikiimet Konag1 Kat.2 Adres : 19 Hiikiimet Konag1 Kat.2
Tel. 10362511 37 77 Tel. 10362 511 3100

Fax 0362 511 37 77 Fax 0362 511 20 27

e-posta : skaravin@muhasebat.gov.tr e-posta :19mayis@19mayis.gov.tr




